
Portale SIWE – Registro Strutture 
Sociosanitarie 

Guida operativa –Operatore/amministratore Struttura

Convalida dati
Novembre 2023



Sommario

• Salvataggio dati modificati
• Richiesta di convalida
• Validazione campi e messaggi
• Annulla convalida dati struttura

2



3

Salvataggio dati modificati

Attraverso la funzione Salva, presente 
in ogni sezione della scheda, si 
potranno registrare a sistema i dati
inseriti o le modifiche apportate inquella
sezione.

Nella parte alta delle sezioni verrà
visualizzato un pallino se ci sono 
modifiche non ancora salvate e, qualora 
si passi ad un’altra sezione, il sistema 
avvisa che i dati verranno persi se non si
procede al salvataggio

A seguito di un salvataggio, nella card 
riepilogativa Info Struttura verrà aggiornata la 
data ultima modifica

Attraverso la funzione Reset, ove presente, è 
possibile cancellare a sistema i dati inseriti o le 
modifiche apportate non ancora salvate
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Richiesta di convalida

Richiesta Convalida è l’azione disponibile 
per i Gestori di struttura che una volta 
completato l’aggiornamento delle informazioni
trasmettono la scheda al Comune di 
riferimento per richiederne la convalida.

Cliccando su Richiedi Convalida
il sistema apre un box di conferma. 
Soltanto a seguito della spunta
della dichiarazione di conformità è
possibile inviare
la conferma di convalida.
Stato Trasmissione diventa:
DA CONVALIDARE

CAMPO NOTE: 
comunicazioni da parte
della Struttura al Comune, 
sostituiranno un’eventuale 
nota precedente del 
Comune alla Struttura 
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Validazione campi e messaggi

I campi obbligatori ai fini della Richiesta  
convalida sono indicati con *

Se al momento della Richiesta di convalida, le informazioni inserite non soddisfano tutti i criteri di verifica, nella 
parte alta della Scheda comparirà l’elenco degli errori riscontrati (parte evidenziata in rosso).

Attenzione!  All’apertura della sezione da modificare l’elenco non sarà più visibile.

Elenco Errori indica sezione e campo 
da correggere
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Annulla Convalida

Nell’area Azioni verrà mostrato il 
bottone Annulla convalida, che 
consentirà a tutti gli utenti applicativi ( 
RAS, Comuni e Gestori di Struttura) di 
riportare la scheda nello stato di 
convalida NON PRESENTE. 

La convalida deve essere sempre 
annullata per poter abilitare 
nuovamente l’azione di modifica (nella 
scheda comparirà quindi il tasto 
Modifica)

Se il Comune effettua la convalida 
dei dati, nella card riepilogativa Info
struttura sono presenti: lo Stato 
convalida e le informazioni sullo Stato 
Trasmissione, le date e le note.
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per ulteriori 
informazioni/supporto 

scrivere a:

strutturesiwe@sardegnait.it


