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 Compilazione: Validazione Campi e
messaggi

* Struttura
* Registro Ispezioni
* Inserimento Allegati

e Modulo Struttura

e Anagrafica Modulo e campi condizionati
sezione Utenti

e Utenti:

e generale
* inserimento Rette
* rilevazione periodica utenti

* Personale:
e Generale
* Scheda dati Personale (1-2) ,

 Accreditamento Provvisorio
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Compilazione: VValidazione Campi e messaggi
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Se la scheda della Struttura & aperta in Modifica, i campi delle varie Sezioni sono editabili

Alcuni campi sono modificabili solo dal Comune (sezione Registro Ispezioni, Accreditamento,...) altri una volta
convalidati non saranno piu modificabili ( es. Tipologia Modulo Struttura)

Nella fase di compilazione, su alcuni campi sono attivi dei

controlli e vengono mostrati alcuni messaggi di attenzione

(bloccanti e non bloccati) per maggiore supporto alla

corretta compilazione

B.3 Comunitg alloggio per anziani

C;«;opdi

Utenti

q:apacité ricettiva @

* = campi obbligatori ai fini della convalida ger una struttura attiva

duli
Nucleo di cgmunita integrata Autorizzato (par. b3 All.
DGR n.53/{del 29.10.2018)
2 M Stato *

ioni

n Seleziona un elemento nell’'elenco.

Note Modulo

Capacita ricettiva autorizzata *

16

atastali

Pronta accoglienza autorizzata *

5 A 4

Consentiti fino a un massimo di due

;
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Struttura — Registro Ispezioni

Se |la scheda

Struttura e apertain
Modifical' operatore
del Comune potra
annotare le ispezioni
periodiche effettuate
nella Struttura nella
specifica sezione

Dettagli Ispezione

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una s

Data Ispezione *
17/10/2023 15:02
Descrizione Ispezione * (255 caratteri)

Sopralluogo periodico

Verbale Ispezione

B Seleziona file

truttura attiva

Sezioni Struttura
Anagrafica
Direzione ==
Contatti Struttura es

Titolarita & Gestione e

@ / POR FESR iy POR
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Il Registro sara disponibile in sola visualizzazione per
gli operatori abilitati della Struttura

P4 Registro delle ispezioni

Allegati

Sezione Moduli

Modulo 1370

Registro Ispezioni

* = campi obbligatori ai fini defla convalida per una struttura

Note Registro Ispezione

attiva

Cliccare per inserire
una nuova ispezione

Elenco Ispezioni

=+ Inserisd Ispezione

Id Ispez
4

one

Data Ispezione

2023-10-17 15:02

| B Export XLS |
Descrizione Ispezione Azioni
Sopralluogo periodico E n
<

Info Struttura

Fiore
@ Del campo - Bosa

Plus Ghilarza-Bosa
Numern moduli 1

autorizzati

Numero moduli 1

attivi

Info Stato

Struttura

Stato Struttura m
Stato convalida

Dichiarazione di

convalida

Richiedi Convalida

+ Salva

;
ﬁl Sardegna IT

Compilare e
salvare

3  Tutte le Ispezioni inserite

saranno sempre

disponibili,

» facilmente consultabili e

estraibili sotto forma di elenco

tabellare



Struttura — Inserimento Allegati

Sezione dedicata alla raccolta di eventuali
allegati per la singola Struttura

A Home [l Strutture Qo Back-Office~ P Autorizzazioni =

uuuuuuuuuuuuu

& Nome Cognome [Amministratore di sistema - SardegnalT] ~

.
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/ POR FESR
REGIONE AUTONOMA DF SARDIGNA 77 i

ijpé”i”i

Dettagli struttura

Sezioni Struttura Gestione allegati struttura

Anagrafica Struttura

Inserimento nuovo allegato
Rappresentante Legale

B Seleziona file

S . . N Gestione allegati

Direzione Tramite questa funzionalita

oo | SiiNseriscono allegati S e
de Legale

2021.pdf

glezionare il file e poi cliccare il pulsante Allega

Tramite questa funzionalita
si rimuovono allegati caricati

CASA ARMONIA 2

Qvia Verdi Q i
ato
—
W Rimuowi allegato
— onvalida
Convalida
Ds nodifi

Inserisci una descrizione:

A 4
ﬁ Apr
€ Torna all'clenco strutture L o « Desktop » Strutture Sociali v 0 O Cercain Strutture Sociali
Organizza v Nuova cartella ==k 2]
RAS A Nome - Ultima modifica
risccertamento 8% Verbale soprallucgo Struttura 11.11.2021 09/02/2022 09:36 E[
Strutture Sociali € Verbale sopralluogo Struttura 11.11.2021 09/02/2022 09:36 q
|
@ OneDrive
[ Questo PC
I Desktop
2 Narumanti i BC
Nome file: | Verbale sopralluogo Struttura 11.11.2021 v | Tuttiifile i
fomale

;
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Dopo aver selezionato il
documento di interesse dal proprio
dispositivo, inserire la descrizione e
cliccare su Allega

08/02/2022 09:

08
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Anagrafica Modulo e campi condizionati sezione Utenti

Procedendo con la compilazione e il salvataggio dei dati
SezionE Rt S A T spuntando I’opzione Nucleo, nella sezione Utenti, verranno
* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva g . . . P . . . . . .
Anagrafica T abilitati i campi di capacita ricettiva nucleo e rilevazione periodica
Direzione ID modulo utenti nuc|eo .
Contatti Struttura 40
ki Denominazione * (255 carattert) i Rilevazione periodica utenti e costi
Registro delle ispezioni MODULO_Comunita Alloggi I'Anziano Melania Capacita ricettiva T
A” at| * = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva e p
= Tipologia medulo stn ) )
Capacita ricettiva autorizzata * Data rilevazione *
Suzlosse Modill B.3 Comunita alloggio per anziani = 54 —— 5
mcleo di comunita integrata Autorizzato (par. b3 All. Pronta accoglienza autorizzata * :
Hiieio 49 R n.53/7 del 29.10.2018) v Numero utenti in carico *
Stato * A
Anagrafica Moduio Capacita ricettiva nucleo di comunita integrata *
Autorizzazioni
Note Modulo Di cui numero utenti nucleo
autorizzato * »

Numero utenti pronta accoglienza *

Se nel campo Tipologia
modulo struttura si
seleziona la tipologia B.3 Numero utenti in lista di attesa *
il sistema abilita
I'opzione di presenza di
un Nucleo autorizzato di
tipo comunita integrata

Numero nuovi ingressi dal 1 gennaio
*

Attenzione!!! Se si CONVALIDA la Struttura, non sara piu possibile

modificare la tipologia dei suoi Moduli.

. . . ‘ AF Numero uscite dal 1 gennaio *
Se invece la Struttura non & ancora stata convalidata sara possibile s i
modificare la tipologia dei moduli e, conseguentemente, eventuali dati nei

campi relativi al nucleo, nella sezione Utenti, verranno eliminati. tigke

;
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Utenti Modulo-Struttura: generale

M Home W Struture | Moduli $e Back-Office~ JP Autorizzazioni -

Dettagli struttura
Dati statici da valorizzare in
Utenti base alle autorizzazioni
Sezioni Struttura . Info Struttura
ricevute dalla Struttura

Capacita ricettiva

Anagrafica I
Disiclocie * = campi abbligaton ai fini cella convallca per und Struttura Jtthve + Q-8B
2ZI0NE =
Contatti STuthurs = Capacita ricettiva autorizzata Pl Ghilarzz-Bosa
Trolarit3 e Gestione == 10 Humesa macul 1
Registro delle ispezioni Pronta accoglienza autorizzata ™ =
Allegat 5 Numera mocull s 1
Sezione Moduli = s ;:::gzzn
Modulo 114
sho 2o [wrravo)

- Rette * . . iix
Mepaica il - Tramite questa funzionalita si effettueranno

S gli inserimenti dei dati relativi ALLE RETTE
Estremi Catastali / Agibiliti = —

Tipologia Retta Importo Retta Descrizione Azioni

Personale

Note capacita ricettiva
Tipo Convalida

Questa Sezione & dedicata alle
informazioni sugli utenti/ospiti nel ;
modulo della struttura

Daty ubma comales

v Swh Doty ubma modfics 18/11/2023 18:12
- — Tramite questa funzionalita si effettueranno —- B
Dati DINAMICI relativi agi Dati utenti e costi * gli inserimenti dei dati relativi agli S E—
utenti, riferiti al momento della I utenti/ospiti nella struttura ad una certa Rt
rilevazione (es. aggiornati per la data e
—MVALI DA eriOdica) Data rilevazione Numero utenti in carico  di cui numero utenti nudleo autorizzate  Numero utenti pronta accoglienza  Azioni "’c SR
-29/09/2020 4 3333 > e
Tutte le rilevazioni periodiche Info Moduli
saranno sempre disponibili e
facilmente consultabili sotto forma di Bomchereds 14
elenco tabellare funzionalita per la funzionalita per eliminare i comnaredds HOOUR.

visualizzazione/aggiornamento dati inseriti || dati inseriti in caso di errore | 7 v




Fondi suutural o nvestimenio europel

Utenti Modulo-Struttura: inserimento Rette

ira

Inserisci Retta

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura activa

Tipologia Retta ®

v
Importo *
€
Descrizione
V7.

Jibilitd e

Nel menu a tendina della schermata di inserimento sara
possibile selezionare la Tipologia di retta che si vuole
inserire.

Nel caso non sia la tipologia desiderata, selezionare Altro e
utilizzare il campo Descrizione per specificare il tipo di retta

;
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Retta salvata correttamente.

Utenti
Sezioni Struttura

Anagrafica Capacita ricettiva
Direzione e=
Contatti Struttura = Capacita ricettiva autorizzata *
Titolarit3 e Gestione e 10

Registro delle ispezioni Pronta accoglienza autorizzata *

Allegati 5

Sezione Moduli Consentiti fino a un massimo di due

Modulo 114
Rette *

Tipologia Retta

Anagrafica Modulo
Autorizzazioni es

Estremi Catastali / Agibilitd e
Utenti e

retta residente giornaliera € 150.00
Personale

Note capacita ricettiva

Le Rette potranno essere
aggiornate all’occorrenza di
una variazione

Dati utenti e costi *

f{l% Y / ,
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REPUBBLICA TALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva

Importo Retta Descrizione Azioni
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Utenti Modulo-Struttura: Rilevazione periodica utenti

Rilevazione periodica utenti e costi

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva

Data rilevazione =

Dati dinamici alla
data di rilevazione
relativi agl
utenti/ospiti nella
struttura raccolti in
forma aggregata

gg/mm/aaaa [w]

Dati dinamici di rilevazione periodica

;
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Numero utenti in carico *

Numero utenti pronta
accoglienza *

Numero utenti in lista di attesa

=

Numero nuovi ingressi dal 1
gennaio

Numero uscite dal 1 gennaio *

Note

Tutte le rilevazioni inserite saranno sempre disponibili, facilmente
consultabili e estraibili sotto forma di elenco tabellare nella sezione
Utenti del Modulo

Dati utenti e costi *

Data rilevazione MNumero utentiin carico  di cui numero utenti nucleo autorizzato Numero utenti pronta accoglienza Azioni
- 24/11/2023 20 2 ﬂu
= 01/10/2023 12 2 ﬂn

Una volta inseriti i dati, procedere al

salvataggio della rilevazione

=
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Personale Modulo-Struttura: generale

# Home [ Strutture [ Moduli Qe Back-Office~ J® Autorizzazioni ~ -

Amministratore Ente - Bosa ~

Dati dinamici di rilevazione periodica

Dettagli struttura
In questa sezione, si effettueranno gli
inserimenti/aggiornamenti sui dati relativi al
Sezioni Struttura Personale personale impiegato nella struttura Info Struttura
Anagraﬁca * = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva
irezi . . R 9 -Bosa
Direzione e= Note Personale Tramite questa funzione &
Contatti Struttura e DATI FORNIT]] possibile effettuare Plus Ghilarza-Bosa
N , inserimenti/aggiornamenti sui dati
Titolarita e Gestione e= . . 4 1
puntuali relativi al personale Numero modul
Registro delle ispezioni impiegato nella struttura 4 SN
Allegati Numero moduli 1
attivi
) ’ Tramite questa funzione si pud estrarre il
Sezione Moduli report in excel del personale Info Stato
Modulo 114 Struttura

Anagrafica Modulo Elenco|Personale * v Stato Srruttura [ ATTIVO |
Autorizzazioni es . + Inserisd Personale I B Export XLS
Stato convalida NON PRESENTE

Estremi Catastali / Agibilita e

# Nome Cognome Qualifica In Servizio Azioni
) Dichiarazione di
Utenti e 1 Opertatore  Oparatore Insegnante nella formazione Si 2 compila g il
Personale 1
Richiedi Convalida
Tipo Convalida
v
Tramite questa funzione si accede alla Tramite questa funzione se necessario si
sezione Modifica dati Personale puod cancellare la risorsa
Data ultima
R convalida ¥
B Sardegna T

10



Scheda dati Personale Modulo-Struttura - 1

a

Amministratore Ente - Bosa ~

. . . . # Home [ Stutture [ Moduli Qe Back-Office~ J® Autorizzazioni ~
Su alcuni campi come il codice

fiscale, email’ PEC || Sistema * = campi obbligatori zi fini della convalida per una struttura attiva
verifica la correttezza formale
del dato inserito

Nome * (255 caratteri) Telefono (255 caratteri)

La Tipologia di contratto
determina il controllo di alcuni
el Sl (es. Cognome * (255 caratteri) Email (255 caratteri)
Personale religioso,
Consulente disabilita I'obbligo

sul campo Data fine Codice fiscale * (16 caratteri) PEC (255 caratteri)
contratto)

N. B.

coincide con il Titolare della

Struttura valorizzare con

S & tempo Tipologia contratto * Qualifica *
indeterminato-tempo pieno e > M i
'nsef' re nelle note che si tratta Ente che si fa carico della retribuzione (255 caratteri) Altra qualifica (255 caratteri)
del titolare
Ore settimanali su orario di lavoro * Titolo istruzione abilitativo o esperienza abilitante (255 caratteri)
In caso di tipologie (esempio
«consulente» o « titolare » )
in cui la Data ‘Eﬁ _i’?iZiIO non e Data inizio contratto * 0 Figur_a _genit-anale - Maschera per
nota o non definibile inserire | r—— = Presa visione informativa Privacy linserimento/modifica dei
data |n|Z|a,Ie deI[a consulenza o dati relativi al singolo
01 01 de” anno In corso ::I)campo Data fine conua:.o pud non essere valorizzato se tipologia contratto indeterminato ‘ indiVidUO Che Opera ne"a
ata fine contratto Note Personale (500 caratteri) struttura. | campi sono

In caso di Operatore che viene ga/mm/zaaz =} aggregati per tipologia di
impiegato in pit moduli della informazione raccolta
stessa struttura indicare Sl Impiegato in altri moduil -

> Wi Vi

ol
iﬂ‘ Sardegna IT — 11



REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "

- Q hoog //%RFESR 7~ POR

Scheda dati Personale Modulo-Struttura — 2

Data inizio contratto

E possibile per ciascun singolo operatore della Struttura, precedentemente inserito,
08/01/2022 ; ; : ot
' o caricare degli allegati ad esso associati
Data finc contratto
/mm/aaaa m]
gg/mm/a e
| € v p > QuestoPC > Documenti > Progetti > SIWE > RAS v O D Cercain RAS
| Organiza ~ Nuova cartella Bz » 0
~ ‘
| A Nome Ultima modifica Tipe Dimensione A
o Accesso rapido
| B Desktop + comunicazioni ai comuni 03 Cartella difile
crono Catella di file
& Downicsd  f deliberads_14 27.9.2017 Cartella difile
. ; . | B Documenti # impegno Cartella di file
Cestonsa et Azians = Immagini richiesta di Offerta Cartella di ile
W19.200 # . 246001102020 Cartella compressa %7K8
I o A T, W FrmmanranearmeaCIAIE snl T 1o ve 1
Inserimento nuovo allegato Nome file: | documenti 2 =
Apri Annulla
Selezionare il file e poi cliccare il pulsante Alloga |
B Seleziona file
Inserisci una descrizione:

P , Dopo aver selezionato il documento di interesse, inserire la
4 descrizione e cliccare su Allega

m Reset t

In questa sezione, dopo aver valorizzato tutti i campi necessari, si effettuera il salvataggio dei dati inseriti/modificati
relativi al Personale; cliccando su «Reset» si possono cancellare tutti i campi inseriti con un unico click

;
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Modulo-Struttura — Accreditamento Provvisorio

Sezioni Struttura Accreditamento provvisorio
Anagrafica (Compilazione di competenza del comune)
* = campi obbligatori ai fini dalls convalids per una strutturs attiva
Direzione

Contatti Struttura Estremi domanda

Titolarita e Gestione
Protocollo (255 caratteri)

Registro delle ispezioni
Allegati
Data

Sezione Moduli , )
gg/mm/aaaa —-:-- (u]

Modulo 659

Anagrafica Modulo

Estremi provvedimento comunale

1 Accreditamento Provvisorio

Protocollo (255 caratteri)
Estremi Catastali / Agibilita

Utenti
Data
Personale
gg/mm/aaaa —:-- (m]
Allegato atto
B Seleziona file

Note accreditamento prowvisorio

Se la tipologia del modulo e relativa
alla gestione minori ( Tipologie: A.1.1
-A.4.1- B.1 -B.2 - C.4)sara
visualizzata la sezione dedicata ai dati
sull’eventuale Accreditamento
Provvisorio della struttura
(Deliberazione della Giunta Regionale
n. 25/15 del 2.08.2022)

;
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Accreditamento provvisorio

(Compilazione di competenza del comune)

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva

Estremi domanda

Protocollo (255 caratteri)

3238

Data

Dopo aver inserito e salvato i dati relativi
all'accreditamento della struttura e aver
caricato, come allegato, I’Atto del
provvedimento di accreditamento

provvisorio (passo 2), sara possibile inviare
via pec da sistema (passo 3) tale atto al

Servizio competente della DGPS.
Questa azione & necessaria ai fini

dell’aggiornamento e approvazione semestrale

dell’elenco delle strutture accreditate

provvisoriamente.

30/10/2023 12:25 w]

Estremi provvedimento comunale
Protocollo (255 caratteri)
400 B

Data

14/11/2023 12:27 a

Allegato atto

& Accreditamento prowisorio Struttura.pdf _

Note accreditamento provvisorio

2

< Invia PEC @

13
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REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA

SardegnaeWelfare

per ulteriori
informazioni/supporto
scrivere a:

strutturesiwe@sardegnait.it

14



