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Compilazione: Validazione Campi e messaggi

Nella fase di compilazione, su alcuni campi sono attivi dei 
controlli e vengono mostrati alcuni messaggi di attenzione 
(bloccanti e non bloccati) per maggiore supporto alla 
corretta compilazione 

Se la scheda della Struttura è aperta in Modifica, i campi delle varie Sezioni sono editabili

Alcuni campi sono modificabili solo dal Comune (sezione Registro Ispezioni, Accreditamento,…) altri una volta 
convalidati non saranno più modificabili ( es. Tipologia Modulo Struttura)



Struttura – Registro Ispezioni
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Se la scheda 
Struttura è aperta in 
Modifica l’operatore 
del Comune potrà 
annotare le ispezioni 
periodiche effettuate 
nella Struttura nella 
specifica sezione

Il Registro sarà disponibile in sola visualizzazione per 
gli operatori abilitati della Struttura

Tutte le Ispezioni inserite 
saranno sempre disponibili, 
facilmente consultabili e 
estraibili sotto forma di elenco 
tabellare

Cliccare per inserire 

una nuova ispezione1

2 Compilare e 

salvare

3
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Struttura – Inserimento Allegati

Tramite questa funzionalità 
si rimuovono allegati caricati

Sezione dedicata alla raccolta di eventuali 
allegati per la singola Struttura

Dopo aver selezionato il 
documento di interesse dal proprio 
dispositivo, inserire la descrizione e 
cliccare su Allega 

Tramite questa funzionalità
si inseriscono allegati
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Anagrafica Modulo e campi condizionati sezione Utenti

Se nel campo Tipologia 
modulo struttura si 
seleziona la tipologia B.3 
il sistema abilita 
l’opzione di presenza di 
un Nucleo autorizzato di 
tipo comunità integrata  

Attenzione!!! Se si CONVALIDA la Struttura, non sarà più possibile 
modificare la tipologia dei suoi Moduli.

Se invece la Struttura non è ancora stata convalidata sarà possibile 
modificare la tipologia dei moduli e, conseguentemente, eventuali dati nei 
campi relativi al nucleo, nella sezione Utenti, verranno eliminati. 

Procedendo con la compilazione e il salvataggio dei dati 
spuntando l’opzione Nucleo, nella sezione Utenti, verranno 
abilitati i campi di capacità ricettiva nucleo e rilevazione periodica 
utenti nucleo.
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Utenti Modulo-Struttura: generale

Dati statici da valorizzare in 
base alle autorizzazioni 
ricevute dalla Struttura

Questa Sezione è dedicata alle 
informazioni sugli utenti/ospiti nel 
modulo della struttura

Dati DINAMICI relativi agli 
utenti, riferiti al momento della 
rilevazione (es. aggiornati per la 
CONVALIDA periodica)

Tramite questa funzionalità si effettueranno 
gli inserimenti dei dati relativi agli 
utenti/ospiti nella struttura ad una certa 
data

funzionalità per la 
visualizzazione/aggiornamento dati inseriti

funzionalità per eliminare i 
dati inseriti in caso di errore

Tutte le rilevazioni periodiche 
saranno sempre disponibili e 
facilmente consultabili sotto forma di 
elenco tabellare

Tramite questa funzionalità si effettueranno 
gli inserimenti dei dati relativi ALLE RETTE
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Utenti Modulo-Struttura: inserimento Rette

Le Rette potranno essere 
aggiornate all’occorrenza di 
una variazione

Nel menu a tendina della schermata di inserimento sarà 
possibile selezionare la Tipologia di retta che si vuole 
inserire.
Nel caso non sia la tipologia desiderata, selezionare Altro e 
utilizzare il campo Descrizione per specificare il tipo di retta
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Utenti Modulo-Struttura: Rilevazione periodica utenti

Dati dinamici di rilevazione periodica

Dati dinamici alla 
data di rilevazione 
relativi agli 
utenti/ospiti nella 
struttura raccolti in 
forma aggregata

Una volta inseriti i dati, procedere al 
salvataggio della rilevazione 

Tutte le rilevazioni inserite saranno sempre disponibili, facilmente 
consultabili e estraibili sotto forma di elenco tabellare nella sezione 
Utenti del Modulo
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Personale Modulo-Struttura: generale

Dati dinamici di rilevazione periodica

In questa sezione, si effettueranno gli 
inserimenti/aggiornamenti sui dati relativi al 

personale impiegato nella struttura

Tramite questa funzione è 
possibile effettuare 

inserimenti/aggiornamenti sui dati 
puntuali relativi al personale 

impiegato nella struttura

Tramite questa funzione si accede alla 
sezione Modifica dati Personale 

Tramite questa funzione se necessario si 
può cancellare la risorsa

Tramite questa funzione si può estrarre il 
report in excel del personale
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Scheda dati Personale Modulo-Struttura - 1
Su alcuni campi come il codice 
fiscale, email, PEC il sistema 
verifica la correttezza formale 
del dato inserito

Maschera per 
l’inserimento/modifica dei 
dati relativi al singolo 
individuo che opera nella 
struttura.  I campi sono 
aggregati per tipologia di 
informazione raccolta

La Tipologia di contratto 
determina il controllo di alcuni 
campi successivi (es. 
Personale religioso, 
Consulente disabilita l’obbligo 
sul campo Data fine 
contratto)

N. B.
In caso di un operatore che 
coincide con il Titolare della 
Struttura valorizzare con 
Contratto a tempo 
indeterminato-tempo pieno e 
inserire nelle note che si tratta 
del titolare

In caso di tipologie (esempio 
«consulente» o « titolare » ) 
in cui la Data di inizio non è 
nota o non definibile inserire
data iniziale della consulenza o 
01.01 dell’anno in corso

In caso di Operatore che viene 
impiegato in più moduli della 
stessa struttura indicare SI
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Scheda dati Personale Modulo-Struttura – 2

In questa sezione, dopo aver valorizzato tutti i campi necessari, si effettuerà il salvataggio dei dati inseriti/modificati 
relativi al Personale; cliccando su «Reset» si possono cancellare tutti i campi inseriti con un unico click

È possibile per ciascun singolo operatore della Struttura, precedentemente inserito, 
caricare degli allegati ad esso associati

Dopo aver selezionato il documento di interesse, inserire la 
descrizione e cliccare su Allega 



Modulo-Struttura – Accreditamento Provvisorio
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Se la tipologia del modulo è relativa 
alla gestione minori ( Tipologie: A.1.1 
- A.4.1- B.1 - B.2 - C.4) sarà 
visualizzata la sezione dedicata ai dati 
sull’eventuale Accreditamento 
Provvisorio della struttura 
(Deliberazione della Giunta Regionale 
n. 25/15 del 2.08.2022)

Dopo aver inserito e salvato i dati relativi 
all’accreditamento della struttura e aver 
caricato, come allegato, l’Atto del 
provvedimento di accreditamento 
provvisorio (passo 2), sarà possibile inviare 
via pec da sistema (passo 3) tale atto al 
Servizio competente della DGPS. 
Questa azione è necessaria ai fini 
dell’aggiornamento e approvazione semestrale
dell’elenco delle strutture accreditate 
provvisoriamente.1

2

3
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per ulteriori 
informazioni/supporto 

scrivere a:

strutturesiwe@sardegnait.it


