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Accesso scheda Struttura

Tramite il tasto Apri si accede alla scheda della struttura (sezione di 
dettaglio in cui è possibile) visualizzare e poi modificare tutti i dati di 
una Struttura 

È possibile accedere alla visualizzazione e modifica dei dati di una 
Struttura anche dalla sua denominazione

Altre funzioni che si attivano a 
seconda dello stato in cui si trova 
la scheda della struttura (in 
lavorazione, convalidata…)
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Riepilogo funzionalità e sezioni comuni nella scheda Struttura – 1

A sinistra Card 
sempre visibile 
relativa al Menù di
tutte le sezioni 
Struttura e Moduli

Salvataggio 
Dati

Tramite 
questa 
funzione si 
può tornare 
all’elenco 
strutture

Nella card centrale si visualizzeranno i campi della sezione 
selezionata nel Menù (Anagrafica, Direzione, Anagrafica 
Modulo, Personale, ecc.
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A destra della Scheda Struttura, è 
sempre visibile, la Card 
riepilogativa che riporta i dati 
salienti della Struttura, dei suoi 
Moduli e le azioni possibili sulla 
scheda

In questa parte della card saranno 
presenti le Azioni disponibili per la 
Struttura in base al suo stato di 
trasmissione e ruolo operatore ( ES. 
si può entrare in Modifica per 
aggiornare i dati della scheda, 
procede alla Convalida 
scegliendone  il Tipo, Respingere 
una richiesta convalida, Annullare 
una convalida, ecc.) 

Info sullo stato di trasmissione e 
Note di accompagnamento utili 
per una comunicazione più 
efficace con altri utenti del 
sistema

Riepilogo funzionalità e sezioni comuni nella scheda Struttura – 2



Azioni e Stati scheda Struttura

Tipologia di CONVALIDAStato Trasmissione Scheda 
Struttura

Azioni a Sistema

Lavora/(Richiedi Convalida)/Convalida

Modifica/(Richiedi 
Convalida)/Convalida

Modifica/Respingi Richiesta 
Convalida/Convalida

Annulla Convalida
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DA CONVALIDARE

A seconda dallo stato trasmissione della scheda Struttura (e quindi dello stato di CONVALIDA dei dati) 
saranno disponibili per l’operatore del COMUNE azioni differenti. 
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MODIFICA scheda Struttura

Se la scheda Struttura non è 
stata convalidata entrare in 
Modifica per aggiornare i dati 
della scheda. I campi editabili 
sanno visualizzati con sfondo 
bianco.

Se la scheda 
Struttura è stata 
convalidata sarà 
necessario prima 
Annullare la 
convalida e poi  
entrare in Modifica
per aggiornare i dati 
della scheda (caso 1)

CASO 1 – Scheda NON CONVALIDATA CASO 2 – Scheda CONVALIDATA

SE la scheda non è mai stata 
modificata dal comune si troverà 
nello stato trasmissione NON 
LAVORATA e l’azione per 
modificare i dati sarà Lavora

CASO 1b – Scheda NON 
CONVALIDATA  e  NON 
LAVORATA
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Inserimento Nuova Struttura -1

Tramite la funzione  Duplica verrà creata una nuova Scheda Struttura, 
denominata provvisoriamente Struttura COPIA, (bisogna modificare il la 
denominazione), in cui verranno copiati i dati della Struttura selezionata, che 
andranno aggiornati in  base alle specifiche informazioni della nuova struttura

Tramite  la funzione Inserisci Struttura Il 
COMUNE potrà inserire una nuova 
Struttura 

Funzionalità analoghe sono disponibili anche per i Moduli
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Inserimento Nuova Struttura -2

Cliccando su 
Inserisci struttura 
compare nel menu 
Sezioni Struttura 
solo la scheda  
Anagrafica. 
Procedendo con la 
compilazione e il 
salvataggio dei dati 
relativi alla Nuova 
Struttura, il menu si 
arricchirà di tutte le 
altre Sezioni.

Alcuni campi sono 
selezionabili da un 
menù a tendina o da 
calendario

Alcuni campi sono di 
tipo «testo libero»
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per ulteriori 
informazioni/supporto 

scrivere a:

strutturesiwe@sardegnait.it


