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SIPSO – Leggi di settore
Nel seguente manuale verrà illustrata la compilazione degli allegati di rendiconto per 
l’annualità 2024 e la compilazione del fabbisogno (previsione di spesa) per l’annualità 
2025.
ATTENZIONE verificare sempre l’annualità di riferimento selezionata prima di procedere alla compilazione di un 
prospetto. Se la rendicontazione riguarda le spese dell’annualità 2024, l’anno da selezionare nel menu a tendina è il 
2024!

• NOVITÀ LLSS nella Nuova versione:
1. Riorganizzazione Grafica dei prospetti (ex Allegati)

2. Prospetto rendicontazione: si parte da una tabella (simile quella del fabbisogno) e si 
accede ai prospetti delle singole leggi per la relativa compilazione (riepilogo, schede 
beneficiari e allegati specifici),

3. a differenza del vecchio sipso, si effettua un una unica trasmissione (funzionalità 
disponibile dalla tabella di riepilogo con tutte le leggi). Questa trasmissione manda 
anche la PEC a RAS e al Comune.

4. Dal 2024, i nuovi prospetti sono stati attualizzati, rispetto al calcolo dei rimborsi, sia 
per la L.R. 9/04 ,sia per la L.R. 27/83.

5. …



SIPSO – Leggi di settore –
Compilazione Rendiconto Anno 2024: ACCESSO

Accedere al sistema e dopo aver 
selezionato una delle modalità 
proseguire con la fase di 
autenticazione 



Cruscotto Operatore e Selezione Area di interesse

Scaricare se necessario la manualistica 
specifica e/o i template per importazione 
massiva delle schede beneficiario

Da questa pagina è possibile scaricare 
eventuale documentazione utile e 
accedere alle sezioni di interesse
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*Attenzione ! Nel caso si abbia necessità di nuove abilitazioni o modifiche seguire la consueta procedura 
descritta nel sito per la gestione delle utenze. 

Dal Cruscotto Operatore* andare sul 
menu e selezionare Leggi di settore



SIPSO - Leggi di settore  - Rendiconto
Dal menù selezionare la 
sezione Rendiconto e 
scegliere l’anno di 
interesse (2024)

Nel riquadro a sinistra il 
sistema mostra l’elenco 
delle leggi di settore per 
le quali è stata 
presentata la previsione 
di spesa (ex allegato M).

Per accedere ai singoli 
prospetti selezionare le 
voci in corrispondenza 
della prima colonna
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SIPSO - Leggi di settore - Rendiconto

Cliccando nel pulsante 
Modifica il sistema 
permette all’operatore 
di accedere alle singole 
sezioni e di compilarle

Nel campo «Quota 
destinata alla legge» si 
deve inserire l’importo 
utilizzato per il 
rendiconto di quel 
prospetto specifico
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SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Quadro finanziario
Il prospetto è composto 
da tre sezioni 
modificabili.

«Quadro finanziario»

«Schede beneficiari»

«Allegati»

Ciascuna di queste è 
accessibile cliccando 
sulla sezione 
evidenziata.

Al termine della 
compilazione di ogni 
sezione cliccare sul 
pulsante «Salva 
modifiche» per 
confermare, oppure 
«Annulla»
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Attenzione: compilando il campo «liquidato dal comune» è 
Obbligatorio inserire almeno una scheda beneficiario



SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Scheda beneficiari (1)
Per poter inserire le 
singole schede dei 
beneficiari, è necessario 
selezionare il pulsante 
«+Nuova scheda» 

Il sistema mostrerà una 
schermata con i campi 
da compilare, al termine 
dell’inserimento cliccare 
sul pulsante «Salva» 
per confermare
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SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Scheda beneficiari (2)
Inserendo il codice fiscale e 
cliccando nel pulsante 
«Recupera» il sistema recupererà 
da Anags le informazioni 
anagrafiche del beneficiario
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I dati potranno essere 
modificati, 
anonimizzati oppure 
annullati 
permettendo il 
recupero di un altro 
codice fiscale



SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Rimborsi spese viaggio
ATTENZIONE: Per le leggi in cui sono previsti 
rimborsi per le spese di viaggio effettuati con 
l’utilizzo dell’automobile, occorre fare 
distinzione tra i viaggi effettuati dal 
01.01.2024 al 05.02.2024 e quelli successivi 
a questo periodo, in quanto nei primi mesi 
dell’anno non erano ancora entrate in vigore 
le nuove regole per il calcolo del rimborso 
spese viaggio.

Occorre pertanto, per il primo periodo, 
inserire nel campo «Costo carburante» un 
importo fisso pari a 0,775 per far si che il 
calcolo si adegui alla nuova formula.
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Viaggi effettuati dal 01.01.2024 al 05.02.2024

Viaggi effettuati dal 06.02.2024 sino a fine anno

Nel caso sia riconosciuta la misura 
giornaliera del soggiorno, inserire 5,16. 

Per i viaggi effettuati dal 06.02.2024 sino a 
fine anno, occorre inserire l’effettivo costo 
del carburante al litro



SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Importazione massiva
Dopo aver salvato la scheda, verrà 
alimentata la tabella della sezione 
Schede beneficiari, ogni riga potrà 
essere eliminata agendo 
nell’immagine del cestino, oppure 
modificata agendo nell’immagine 
della matita
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Per inserire più schede in un unico passaggio è 
possibile utilizzare la funzione Importazione Massiva 
(utilizzare i template aggiornati disponibili nell’Area)

ATTENZIONE: nel file excel per l’importazione massiva, inserire 
l’anno di rendicontazione nel primo foglio denominato 
Prospetto xx – Riepilogo in modo che le formule vengano 
correttamente adattate all’anno di riferimento



SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Importazione massiva
Per i rimborsi dei viaggi effettuati dal 01.01.2024 al 5.02.2024 inseriamo nel campo costo carburante 
l’importo di 0,775 per far si che il calcolo si adegui alla nuova formula.
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ATTENZIONE: ESEMPIO Se per lo stesso beneficiario, è necessario inserire un rimborso viaggio 
effettuato PRIMA del 5.02 e uno effettuato DOPO quella data, è necessario inserire una sola riga e 
due rimborsi nelle sezioni LOCALITA’ CONTROLLI 1 e LOCALITA’ CONTROLLI 2  

Per i rimborsi dei viaggi effettuati dal 06.02.2024 sino alla fine dell’anno 2024 inseriamo nel campo 
costo carburante l’importo effettivo al litro



SIPSO - Leggi di settore – Modifica rendiconto – Allegati
Nella sezione 
«Allegati» cliccando 
nel pulsante «+Nuovo 
allegato» è possibile 
inserire nel prospetto 
uno o più allegati

13



SIPSO - Leggi di settore – Trasmissione allegati

Nella tabella vengono riportate 
le spese previste e le spese 
rendicontate.
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Dopo la compilazione di tutti i prospetti 
interessati, è possibile trasmetterli 
selezionando il pulsante «Trasmetti»

Nella sezione «Allegati» cliccando nel 
pulsante «+Nuovo allegato» è possibile 
inserire, PRIMA della Trasmissione uno o più 
allegati ( esempio DETERMINAZIONE di 
approvazione del Rendiconto)
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Verificare i dati precompilati e 
aggiornare nel caso di 
necessità

Cliccando su Trasmetti il prospetto verrà  inviato 
via PEC sia alla RAS che alla pec del comuni 
indicata come Mittente.

Non sarà più possibile modificare i dati inseriti. Per 
poterlo fare sarà necessario effettuare la richiesta 
sblocco agendo sul pulsante «Richiesta sblocco» 

SIPSO - Leggi di settore – Trasmissione allegati

OPERATORE CF Operatore



SIPSO - Leggi di settore - Fabbisogno
Dal menù selezionare la 
sezione Fabbisogno e 
scegliere l’anno di 
interesse (2025)

Selezionando il pulsante 
modifica è possibile 
accedere al prospetto e 
modificare le singole voci
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SIPSO - Leggi di settore – Fabbisogno - Modifica

Per ogni misura di 
interesse aggiornare i 
campi e cliccare «Salva 
modifiche» per 
confermare

CONCLUDERE, con 
inserimento di eventuali 
allegati e con la 
Trasmissione del 
prospetto come 
descritto per quello di 
Rendiconto
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per ulteriori informazioni
Consultare il manuale operatore comunale completo

per supporto: sipso.assistenza@sardegnait.it

https://sipso2023.sardegnaewelfare.it/sipso/

