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SIPSO – Rilevazione Rendiconto REIS: ACCESSO

Accedere al sistema e dopo aver 
selezionato una delle modalità 
proseguire con la fase di 
autenticazione 



Cruscotto Operatore
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Dal Cruscotto Operatore scegliere il proprio 
ruolo selezionando la voce «Cambia ruolo»

Il sistema mostrerà una finestra con le 
opzioni di scelta e selezionare Conferma



Selezione Area di interesse

Dal menù selezionare Misure>Reis

Da questa pagina è possibile scaricare 
eventuale documentazione utile e accedere 
alle sezioni di interesse (es. Template: 
Import schede per la rendicontazione)
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SIPSO REIS: selezione Rendiconto Selezionare la 
sezione 
«Rendiconto» e 
scegliere l’anno per il 
quale è necessario 
effettuare la 
compilazione

Per accedere alla 
compilazione 
dell’allegato, 
selezionare le sezioni: 
Quadro finanziario

Beneficiari

Dati di riepilogo

Allegati e Richieste

cliccare sul pulsante 
«Modifica»

5



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - quadro finanziario
Nella prima parte della 
sezione Quadro 
finanziario sono riportati 
alcuni dati precompilati, 
tra cui:

«Finanziamento 
Regionale trasferito dalla 
RAS» 

« Finanziamento 
Regionale trasferito dalla 
RAS UNA TANTUM»
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Dovrà essere indicato l’importo di eventuali economie degli anni 
precedenti e se sono state trasferite a RAS o al PLUS

Dovranno essere indicati:
gli Importi impegnati e liquidati per l’attuazione della 
misura, l’importo impegnato per le spese di gestione e, per 
il 2024, è richiesto di specificare l’Importo LIQUIDATO
rispetto al finanziamento aggiuntivo UNA TANTUM



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - quadro finanziario
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Nella sezione Graduatoria
dovranno essere inseriti: 
gli estremi del documento di 
graduatoria, il file privo dei dati 
anagrafici indentificativi dei 
beneficiari ( es. non devono 
comparire nome, cognome, codice 
fiscale, data di nascita) ed 
eventuali noteDopo aver caricato il file della 

graduatoria è necessario 
selezionare il pulsante 
«Salva» 

Per salvare l’intera sezione è necessario cliccare nel 
pulsante Salva Modifiche oppure Annulla per 
annullare l’operazione



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari
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Le schede dei beneficiari possono essere aggiunte una per volta cliccando sul 
pulsante «+ Nuova scheda» oppure massivamente compilando il file excel ed 
effettuando l’importazione massiva cliccando nel pulsante «Importazione 
Massiva»



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda
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Digitando il codice fiscale e cliccando sul pulsante Recupera si accede alle informazioni sul beneficiario

xxxxxxxxx

xxxxxx xxxxxx

xxxxxxxxx



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda
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Informazioni riguardanti i 
componenti del nucleo 
familiare



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda
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Sezione dedicata ai budget assegnati

ATTENZIONE: la somma tra 
budget componente 
progettuale e budget 
componente finanziaria NON 
DEVE superare il budget di 
inclusione

Il sistema inoltre avvisa, ma 
permette il salvataggio, se 
l’importo della componente 
finanziaria supera del 70% il 
budget di inclusione
e
se l’importo della 
componente progettuale 
supera del 30% il budget di 
inclusione



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda
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SELEZIONANDO NEL CAMPO: Classificazione progetto: Inclusione attiva si abilitano queste sezioni

Per aggiungere un altro intervento del nucleo, è 
necessario compilare i campi della sezione e cliccare nel 
pulsante «aggiungi ulteriore intervento» per inserirlo 
nella tabella 



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda
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SELEZIONANDO NEL CAMPO: Classificazione progetto: Sostegno si abilitano questi campi

ATTENZIONE: Il costo del progetto NON DEVE essere 
maggiore dell’importo inserito nel campo Budget 
inclusione – componente progetto



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- nuova scheda

14

SELEZIONANDO NEL CAMPO: Classificazione progetto: Nessuno si abilitano questi campi



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - beneficiari- salvataggio nuova scheda

15

Dopo aver effettuato il salvataggio, la scheda viene aggiunta nella tabella



SIPSO REIS: modifica Rendiconto – beneficiari – importazione massiva
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E’ possibile effettuare il caricamento 
massivo attraverso la funzione 
«Importazione massiva», il file excel si 
scarica nella sezione Template



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - dati di riepilogo
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In questa sezione 
vengono 
riepilogati tutti i 
dati dei nuclei, del 
fabbisogno e delle 
assegnazioni 

E’ obbligatorio 
cliccare sul 
pulsante 
«modifica» e 
allegare la 
Dichiarazione 
congiunta dei 
servizi 



SIPSO REIS: modifica Rendiconto - dati di riepilogo – Dichiarazione congiunta 
dei servizi
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Agendo sul 
pulsante «Genera 
PDF» viene creato 
un documento di 
sintesi dei dati 
finanziari che verrà 
firmato dal 
Responsabile del 
settore sociale, dal 
Responsabile del 
settore finanziario 
e caricato nel 
sistema agendo 
nel pulsante 
«Carica». 
Cliccare sul 
pulsante «Salva» 
per allegare il file e 
su «Salva 
modifiche» per 
salvare i dati 
dell’intera sezione



SIPSO REIS – Allegati e Richieste
Nella sezione 
«Allegati» cliccando 
nel pulsante «+Nuovo 
allegato» è possibile 
inserire nel prospetto 
uno o più allegati
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SIPSO REIS: Trasmissione Prospetto (1)
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Il prospetto 
compilato è 
disponibile sia in 
formato xls che 
pdf. Su 
quest’ultimo 
comparirà la 
dicitura bozza sino 
alla trasmissione

Completare con la Trasmissione cliccando sul 
Trasmetti (Operatore con ruolo Responsabile)

Si suggerisce di verificare attentamente i dati di riepilogo  prima di procedere 
alla trasmissione del prospetto



SIPSO REIS: Trasmissione Prospetto (2)
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Verificare i dati precompilati e 
aggiornare nel caso di 
necessità

Cliccando su Trasmetti il prospetto verrà  inviato via PEC sia 
alla RAS che alla pec del comune indicata come Mittente.

Non sarà più possibile modificare i dati inseriti, ma per farlo 
sarà necessario effettuare la «Richiesta sblocco» attraverso 
l’apposito pulsante  

Cf operatore



per ulteriori informazioni
Consultare il manuale operatore comunale completo

per supporto: sipso.assistenza@sardegnait.it

https://sipso2023.sardegnaewelfare.it/sipso/
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