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Argomenti Trattati

Introduzione e obiettivi

DEMO generale

* PortaleSIWE -> Strutture -> Elenco
Strutture/Elenco Moduli

* Riepilogo funzionalita e sezioni comuni nella
scheda Struttura

Gerarchia Struttura e Moduli

e (Qttimizzazione Strutture e Moduli e
Eliminazione

Coinvolgimento dei Soggetti gestori delle strutture
« ITER Abilitazione Soggetti Gestori

* File censimento Utenze

Situazione Strutture/Comuni — Bl
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Punti attenzione nella compilazione e novita
pubblicate

Scheda struttura — Registro Ispezioni

Scheda struttura — Accreditamento
Provvisorio

Moduli-Anagrafica

» CASI particolari Tipologia Modulo: B.3
Comunita Alloggio, categoria D2 (Centri
socio-educativi diurni)

Moduli- Autorizzazioni
« Titolo abilitativo
Moduli- Personale (novita e compilazione)

Modulo- Utenti

Quando fare le modifiche?

SUPPORTO



Il progetto SIWE

* SIWE e il progetto, finanziato con fondi comunitari FESR e
FSE e fondi di Bilancio regionali, per la realizzazione del
Sistema informativo Integrato del WElfare regionale

* E parte integrante dell’agenda digitale della Regione
Sardegna, definita con D.G.R. n. 49/3 del 6.10.2015

* E un essenziale strumento di supporto alla realizzazione della
strategia 3 «Una societa inclusiva» della programmazione
unitaria 2014-2020, con cui la Giunta regionale ha definito il
qguadro degli interventi per la realizzazione del proprio
programma di welfare
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SIWE-Strutture

Tutti Utente autenticato Utente profilato

Portale pubblico ‘ Area Riservata ‘

Modulo applicativo

: Strutture
Sardegnaewelfare portalesiwe
Pagine informative Portale integrato ACCESSI Accessi e permessi in base
procedimentsi Comunicazioni al ruolo del modulo
Notizie cittadino Applicazioni abilitate applicativo
Area operatori Comunicazioni specifiche
Notizie operatori Link utili

Documentazione

'
iﬁ! Sardegna IT 4



m @ Wy //POR s 72 #POR
UNIONE EUROPEA " \./

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn
IOMA DI

La banca dati delle strutture sociali — Contesto normativo

* Larealizzazione e stata avviata in seguito all'adozione della deliberazione
n.53/7 del 29.10.2018 con cui la Giunta Regionale:

* ha approvato in via definitiva le linee guida su requisiti specifici per le singole
tipologie di strutture sociali e disposizioni su autorizzazioni, accreditamento.

* individua la banca dati SIWE come lo strumento condiviso attraverso il quale le
strutture assolvono agli obblighi informativi verso Regione, Province, Comuni e
pone in capo al Comune competente la comunicazione tramite il SIWE dei dati
relativi alle strutture autorizzate.

* Con la Delibera del 06 luglio 2023, n. 23/33 e previsto che i soggetti gestori
delle strutture sociali concorrano con i Comuni al costante aggiornamento della
banca dati, essenziale ai fini della programmazione di interventi, risorse e
servizi sociali in maniera piu aderente possibile alla situazione e ai correlati
bisogni espressi dal territorio di riferimento

« Ulteriori nuove deliberazioni sino ad oggi, disponibili nella sezione del portale
tematico sardegnaewelfare insieme a documentazione predisposta dal servizio
RAS (testo coordinato).
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https://delibere.regione.sardegna.it/protected/65758/0/def/ref/DBR65757/
https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/autorizzazione-delle-strutture-sociali-l-r-n-23-2005-art-27/
https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/autorizzazione-delle-strutture-sociali-l-r-n-23-2005-art-27/
https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/autorizzazione-delle-strutture-sociali-l-r-n-23-2005-art-27/
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La banca dati delle strutture sociali informatizzata — Tipologie

A - COMUNITA’ DI TIPO FAMILIARE E GRUPPI DI CONVIVENZA

A.1 Casa famiglia
* A.1.1 Casa famiglia per minori e giovani adulti
* A.1.2 Casa famiglia per adulti
A.2 Gruppi di convivenza
A.3 Gruppi appartamento
A.4 Comunita di pronta accoglienza
*  A.4.1 Comunita di pronta accoglienza per minori

* A.4.2 Comunita di pronta accoglienza per adulti

B — STRUTTURE RESIDENZIALI A CARATTERE COMUNITARIO

B.1 Comunita di accoglienza per minori
B.2 Comunita di sostegno a gestanti e/o madri con bambino
* B.2.A Comunita di Sostegno e alloggi per donne vittime di
violenza
B.3 Comunita alloggio per anziani
B.4 Residenze comunitarie diffuse per anziani
B.5 Comunita residenziali per persone con disabilita e per il “Dopo
di noi”
B.6 Comunita per I'accoglienza di adulti sottoposti a misure

restrittive della liberta personale

D - STRUTTURE A CICLO DIURNO

D.1 Centri di aggregazione sociale
D.2 Centri socio-educativi diurni

D.3 Centri famiglia

E - STRUTTURE PER LA PRIMA INFANZIA

E.1 Nido d’infanzia

E.2 Micronido

E.3 Nido e Micronido Aziendale

E.4 Sezioni primavera e sezioni sperimentali
E.5 Servizi educativi in contesto domiciliare
E.6 Agrinidi

E.7 Spazio bambini

E.8 Ludoteca e centro per bambini e genitori

Inoltre S| AGGIUNGONO:
C - STRUTTURE RESIDENZIALI INTEGRATE

C.1 Comunita integrate per anziani e adulti a bassa intensita
sanitaria
C.2 Comunita integrate per persone con disabilita e per il “dopo di

noi

C.4 Comunita socio-educative integrate per minori

VEDERE Pagina portale tematico sardegnaewelfare.it per tutte le informazioni
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https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/strutture-sociali-e-sociosanitarie/
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La banca dati delle strutture sociali informatizzata — Obiettivi

Supportare le attivita di vigilanza e controllo svolte dai Comuni e semplificare la
comunicazione e condivisione delle informazioni tra Soggetti Gestori e altri enti

Supportare I'attivita di programmazione e monitoraggio della Regione

Definire i finanziamenti per |le strutture (es. In base al tasso occupazione posti letto)

Determinare il sistema di tariffazione delle tipologie Struttura

Determinare i criteri e i vincoli per |'accreditamento

Pubblicare I'elenco delle strutture

ATTENZIONE!! il SIWE e la base informativa per la programmazione degli
interventi regionali.

Le strutture non presenti nella banca dati o non aggiornate e CONVALIDATE
periodicamente non potranno, quindi, essere prese in considerazione
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Flusso di gestione aggiornamento e convalida dati strutture - Azioni

Struttura

 \/isualizzazione e
estrazione dati

* Aggiornamento
periodico dati (
annullando, se c'e, la
precedente
convalida)

Le azioni del flusso di
convalida sono arricchite dalla
possibilita di a%giungere
commenti per favorire la
comunicazione tra i soggetti
coinvolti
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* Richiesta convalida- -

-

Comune

VVisualizzazione e
estrazione dati

Inserimento nuova
struttura e moduli

Eventuale
aggiornamento
diretto dei dati

(Richiesta convalida)

CONVALIDA dati »

Respingimento
richiesta convalida

Annulla convalida « Annulla convalida

DEMO APPLICATIVO

RAS

Visualizzazione e
estrazione dati
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Stati scheda e relative Azioni attive

(Richiedi
NON LAVORATA Convalida)/Convalida/Lavora
NOM PRESENTE (Richiedi
IN LAVORAZIONE Convalida)/Convalida/Modifica

Modifica/Respingi Richiesta

DA CONVALIDARE Convalida/Convalida

-~

DIFFORMITA

AUTOCERTIFICAZIONE Annulla Convalida
CONVALIDATA

VERIFICA IN LOCO

(S
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Funzionalita del Modulo

creazione/aggiornamento utenti  creazione/aggiornamento utenti proprio  creazione/aggiornamento utenti  creazione/aggiornam

Struttura (ruolo Amministratore) ente (ruolo Amministratore) proprio ente (ruolo Amministratore) ento utenti
creazione/aggiornamento operatori
struttura
visualizzazione e modifica dati Inserimento/modifica e visualizzazione visualizzazione informazioni tutte le
struttura di competenza dati strutture e moduli proprio comune strutture della regione

compilazione/modifica sezioni scheda
struttura di competenza
dell’ente (ispezioni, accreditamento

provvisorio)

visualizzazione strutture e campi visualizzazione strutture e campi aggiornati visualizzazione strutture e campi
aggiornati da ultima visualizzazione da ultima visualizzazione aggiornati da ultima visualizzazione

riassegnazione
moduli

versionamento

v
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https://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/ Q B [

[ Alfresco Explorer Sa.. G intranstsardegnait., 5 Ministero della Salute @ Prisma Dashboard  \W Sistema informative.. ¥ SIPSC ADMIN Altro i Sistema informativo.., @ Sardegna Salute - A,

REGIONE AUTONOMA
DI SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNA

www.sardegnaewelfare.it

Mission Emergenza Covid-19 Destinatari Argomenti Strutture e Servizi Nc:izie

Home / Strutture e Servizi

TUTTII SERVIZI

Strutture e Servizi SIPSO

SICAR-CSD

. N . N Portale SIWE-Strutture
In questa pagina saranno elencate le Strutture e i Servizi presenti n
terntorio regionale. Al momento e possibile consultare 1 dati dei centn
antiviolenza (CAV) finanziati dalla Regione Sardegna e dei relativi sportelli.
tips://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/portale-siwe-strutture/ a ¥ B 0
anet.sardegnait. 2 Ministere della Salute @Y Prisma Dashboard  \{y Sistema informativo...  \{y SIPSOADMIN [ Ao \f¥ Sistema informative... @ Sardegna Salute - A.. »)
Aunonoma dell Saregns
rde el re ission enza Covid-19 estinatari enti e e Servizi otizie
gnas Mi Emerg Covid Desti i Argomenti Strutture e Servizi Notizi
Cerca Struttura corrispondenti del file per richiedere congiuntamente tutte le
A chi & rivolto abilitazioni ai vari moduli applicativi del SIWE.
Modalita di accesse 1 Gestori delle Strutture dovranno fare richiesta di abilitazione di
Profilazione degl operatori un‘utenza, con ruolo Amministratore, al Comune di riferimento, ove
& ubicata la Struttura. A tal fine, il rappresentante legale della
Tutti cav Sportallo Antistalking fssistenza Struttura dovrd inviare il file Censimento_utenze_gestori_ SIWE-
Strutture_v01.00 opportunamente compilato. Ulteriori indicazioni
pitt specifiche sulle modalita di richiesta di abilitazione potranno

essere esplicitate dal Comune di rifer

nento.

L'a'Maddalena;

Colora che verranno configurati con ruolo di Amministratore
ori del Comune o

potranno in autonomia, profilare gli altri op
della Struttura di appartenenza.

Assistenza

e-mail: strutturesiwe@sardegnait it

Attenzione! Ciascuna e-mail viene registrata nel sistema di
\ gestione dei ticket JIRA, consentendo di non perdere nessuna

richiesta di supporto.
Si suggerisce di indicare, altre la motivazione della richiesta, anche

numero di telefono e disponibilita oraria, in modo da poter essere
\ \ Documenti

) Censimento utenze SIWE v02.00 @ Censimento utenze gestori SIWE
Strutture v01.00
24K8
\ VND.OPENXMLFORMATS- 3348
OFFICEDOCUMENT.SPREADSHEETMLS UND.OPENXMLFORMATS-
HEET OFFICEDOCUMENT SPREADSHEETMLS

HEET

ﬁ’f&‘o Sardegna IT — 17
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PortaleSIWE- Strutture- Elenco Strutture/Elenco Moduli

# Home [#3Autorizzazioni ¥ & Nome Cognome [Amministratore Ente] ¥

Comunicazioni

# vome W Strutture [l Modul  Se Back-Office * @ Autorizazion| *

Aeministratore Ents - Bosa

Pubblicazione Manualistica SIWE-Strutture Elenco Strutture

Si ricorda che nella pagina pubblica del portale istituzionale Portale SIWE-Strutture & possibile scaricare documentazione e manualistica

sempre aggiornata per 'accesso e utilizzo dell'applicativo.
Q Filtri di ricerca R SUERE

Visualizza 100 +  elementi

B Export X5 | B Export PDF

1d Struttura+ Convalida Comune Ragione Saclale Denominazione Struttura Via/Piazza sede Struttura N° Modull Autorizzati Stato  Stato Trasmissione Ultima modifica Azione:
1822 (COEYIET Bosa  Coop. Progetta Socale = Comuniti Integrata Dott. Manio Sanna  Carso Garibaldi 1 1 [Arvivo QR ComiaLmATA 16-08-2023 13:54 -
n Ii ioni abil' o (OIIEMIITED Bosa Coop. Progem Socale = Conunt Alloggo Suor Chara Corso Garbald 1 1 [ ivo QR Commin a1 12062023 12:04 [
pp caz itate 01 Bosa  Cottolengo Piccola casa divina prowidenza  m Piccola casa dvina prowidenza 1 D CEED 22:00-2023 12:36
Strutture %00 COOEYCIEED Bosa COOR SOC "PROGETTO H' Abitare Lavorando 1 ['xr1rvo QR Coveuns mata 22-08-2023 13:22
. 158 CHIIETM Bosa  COMUNE - 1 T L M LAVORATA 05-10-2022 16:06 m
Ruolo Ente Azione
156 Bosa  Progetio i = 1 Ao QR e avoara) SRt o - |
Amministratore Ente Quartu Sant'Elena
Vista da 14 6 di 6 element) 1
portalesiwe
. € Torna alla configurazione
Ruolo Ente Azione

°
-
Amministratore Ente - Bosa ™

4 Home H strutture B Moduli 2s Back-Office~ /8 Aul

# Home @ Strutture [l Moduli 8 Back-Office ~ @ Autorizza

Benvenuto nell'applicativo strutture del SIWE. | Moduli

Portale di accesso alle applicazioni del Sistema Integrato Welfare della Sardegna

|
| visualizza 1m0 s  element

Elenco Strutture i Manua a w Avv
| Capadita Pronta
Visualizza l'elenco delle strutture dell'ente di Cliccando sul pulsante Scarica il manuale i d Denominazione ricattiva accoghienza Hudeo Capaota Stato ultima
N L . Struttura- Modulo Conwalida Comune Struttura Denominazione Modulo Tipologia autorizzata autorizzata Autorizzato  Nudeo  Stato  Trasmissione  modifica
appartenenza utente sara possibile visionare il manuale per M le STWE
T N - anuale 1822 185 Boss e Comunitd Integrata  MODULO_Comunita €1 Comunit3 integrate per 16 19-09-2023
l'utilizzo dell'applicativo SIWE STRUTTURE. . . R o Doit. Mar Sonna Integrata Dot. Mario arzian! 1354
Qlicea sul link per scaricare il manuale aggiornato. scarica i =
le "
manual
692 895 B0SS .« Comunit Alloggio  MODULD_Comunity B3 Comunits alloggio per 8 [Arivo] 12-06-2023
) cail ’ Suor Chiara Alloggio Suoe Chisrs anziani 1204
B Elenco Strutture & Scarica il manuale utente 13f01f2022 581 m B mPioolcsadvine  MODULO Pomlacsa  CIComunts integrateper 30 @@ 0002073
providenza dving prowadenza arzzni 2%
590 30 (OEEIIED W= Abtwelaoends  MODULD Abtare B Comunt residenziall 10 m 208023
Lavorando per persone con dsabilts & peees
| per il "Dopo di noi”
156 00 CEEEDD s - MODULO_ D11 Centr i agaregazons fliow Lavonara - BTE0)
socale 16:06
156 14 = - MOCULD,_ B.5 Comunit residenziali 10 30-01-2023
per persone con disabilita e 10:56

per il "Dopo di noi”

| vista da 1 a 6 di 6 elementi

W SardegnaeWelfare

v
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Riepilogo funzionalita e sezioni comuni nella scheda Struttura

it Home [ Suwuture H Moduli S Back-Office - P Autorizzazioni -

UNIONE EUROPEA

Q
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Dettagli struttura

Sezioni Struttura
Anagrafica
Direzions =
Contatti Sorutiurs e
Titolarit & Gestions e
Registro dalle ispezioni

Allegas

Sezione Moduli
Modulo 114
Anagrafica Madula
Autorizzazioni
Estremi Catastali [ Agibilitd

Utenti

Parsonals

Card sempre visibile
relativa al menu di tutte le
Sezioni Struttura e Moduli

Anagrafica

* = mmpi cbbigator ai find della comealidz per une strttura attiva

Dencminazions * (255 carstteri)

Provincia * Comune *
Oristano - | | Bosa

CAP * (5 carattari)

Via/Piazza, M. ¥ (255 caratien)

Pizno (255 caratteri)

Propriata dai locali

Titolaritd dells Struttura

Gestione dellz strutturz

Numero Moduli Autorizzati

1

Motz Anzgrafica

Info Struttura

Q- 8o

Flus

Mumern mochli auborizzati

Mumern macull aetrd

Infe Stato Struttura

Stato Snuttua

Stebo comalica

Dichizrazione dl comvabda

Ghilzrzz-Bosa

Card riepilogativa, sempre
visibile, che riporta i dati
salienti della Struttura, dei
Moduli e le azioni possibili
sulla scheda

Richiedi Convalida

Tipe Convalida

Nella parte inferiore di
ciascuna sezione &
disponibile la funzione di
salvataggio

A 4

(S
i?g' Sardegna IT

Nella parte centrale si visualizzeranno i campi,
organizzati in card, della sezione selezionata nel

menu (Anagrafica, Anagrafica Modulo 1, ...,

Personale)

Data ukima mnvalca

Data ukima modifica

Stebo Trasmissione

Mote Trsmissions scheca

Data ukima nichiesta di
Comalica

151112023 18:22

I LAYORATIONE

In questa parte della card
saranno presenti le Azioni
disponibili per la Struttura
in base al suo stato di
trasmissione e ruolo
operatore ( ES. si pud
entrare in Modifica per
aggiornare i dati della
scheda, procede alla
Convalida scegliendone il
Tipo, Respingere una
richiesta convalida,
Annullare una convalida,

ecc.{

A

Info Moduli

Jdentficativo Macula

Denaminazions Modulo

Stato

palogiz

114
MODULO_

[ xrmovo

B.5 Comunita residenzizli per persone con diszbia & par i "Dopo

di noi”

Info sullo stato di
trasmissione e Note di
accompagnamento

14
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Coinvolgimento Gestori e Gerarchia Moduli e
Struttura
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Organizzazione Strutture e Moduli - 1
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Dal momento che la Struttura puo essere autorizzata per piu tipologie di attivita (Moduli
autorizzati), il sistema é stato riorganizzato per ottimizzare la gestione delle
informazioni definendo una gerarchia (info Struttura e info relativi moduli).

Comunita San Francesco

* Modulo 1- Comunita integrata C1

\J

Comunita San Francesco
* Modulo 2 — Comunita integrata C1

\J

Comunita San Francesco
e Modulo 3 — Comunita alloggio B3

\J

Comunita
San

Francesco

me VIOdulo 1- Comunita integrata C1

Modulo 2 — Comunita integrata C1

s VIOdulo 3 — Comunita alloggio B3

* Il caso sopra e un esempio a scopo didattico, riferirsi sempre alla normativa vigente. Es. nella Delibera Giunta
Regionale N.52/30 del 8.10.2025 si precisa che le strutture di nuova autorizzazione possono prevedere un

massimo di 2 Moduli.

ATTENZIONE: Prima di coinvolgere i gestori e necessario «consolidare» |'elenco
delle strutture e i relativi eventuali moduli

(S
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Organizzazione Strutture e Moduli - 2

Elenco Strutture

Q, Filtri di ricerca & o RS iul]e)

Azioni multiple

Visualizza 100 ¢ elementi

)

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|
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Bi Export XLS

Expart PDF

Id Via/Piazza sede N° Moduli Stato Ultima

Struttura  Convalida Comune Ragione Sociale Denominazione Struttura Struttura Autorizzati Stato  Trasmissione modifica - Azione
1688 Bosa Ragione sociale Comunita San Francesco vig, n 3 (G 1IN LAVORAZIONE 16-10-2023 18:06
1692 Bosa prova Fiore fds10 1 (G 1IN LAVORAZIONE

#A Home M Strutture @ Moduli S Back-Office ~ P Autorizzazioni ~

16-10-2023 15:07

& Maria Teresa Carta
Amministratere Ente - Bosa ~

E stato reso
disponibile nel menu
I'accesso all’'elenco di
tutti i Moduli in modo
da effettuare piu

Moduli

agevolmente delle
ricerche per Tipologia
Attivita

r,
i?g' Sardegna IT

(oW el + Inserisd Struttura Bi Export XLS Export PDF
Visualizza 100 ¢+  elementi
Capacita Pronta
Id Id Denominazione Denominazione ricettiva accoglienza Nudleo Capadta Stato Ultima
Struttura Modulo Convalida Comune Struttura Modulo Tipologia autorizzata autorizzata Autorizzato  Nucleo Stato  Trasmissione  modifica ~ Azione
1588 1361 Bosa Comunit3 San Modulo 1 A.1.1Casafamiglia per 15 10 [OL) INLAVORAZIONE 16-10-2023
Francesco minori e giovani adult 18:17
1688 1362 Bosa  Comunitd San Modulo 2 A.1 Casa famiglia 10 2 si 2 (L) INLAVORAZIONE 16-10-2023
Francesco 18:17
1688 1371 Bosa  Comunits San Modulo 3 D.2 Cenlri sodo-educativi ) INLAvORAZIONE  16-10-2023
Francesco diurni 18:17
1692 1370 Bosa  Fiore modulo comunita fiore  B.3 Comunit3 alloggio per 20 2 Si 2 D mavorazione  16-10-2023 [N

17



Ottimizzazione Strutture e Moduli

* FAS

* FAS

E1:

Individuare le righe multiple (stessa

AAAAAAAAAAAAAAAA

# Home M strutture [ Moduli o Back-Office ~ @ Autorizzazioni ~

ZPOR

Moduli

struttura pit moduli) ciascuna riportera un

ID Struttura e un ID MODULO

Verificare quale ID Struttura riporta i dati

generali della Struttura corretti

Comunicare all'assistenza
(strutturesiwe@sardegnait.it) I'ID
Struttura della struttura principale da

mantenere e gli ID MODULO da associare ad

essa

E2:

L'assistenza effettuera I'associazione
MODULI alla Struttura comunicata

Q Filtri di ricerca [ U TTE]

ID Struttura =1688
ID MODULI da spostare: 1362 e 1371

Si ricorda di attualizzare la
denominazione dei moduli

Centro diurno MODULO_Centro diurmo D.3 Centri 20
polifunzionale per polifunzionale per adulti con  famiglia

adulti con disabilita & disabilitd e famiglie

famiglie

COMUNITA MODULC_COMUNITA B.3 Comunita 12
ALLOGGIO PER ALLOGGIO PER AMZIANI alloggio per

AMFTANI "CASA "CASA LETIZTA" anziani

LETIZIA"
Cooperativa Sodiale MODULO_Cooperativa B.3 Comunita 11
Annetta Sociale Annetta alloggio per

anziani

Vv
i?g‘ Sardegna IT

Visualizza 100 ¢ elementi
Capadta Pronta
Id Id Denominazione Denominazione ricettiva accoglienza Nucle
ira Modulo Convalida Comune Struttura Modulo Tipologia autorizzata autorizzata Autol
1588 1361 Bosa Comunita San Modulo 1 A.1.1 Casa famiglia per 15 10
Francesco minori & giovani adulti
1601 1362 Bosa Comunita San Modulo 2 A.1 Casa famiglia 10 2 Si
Francesco
1690 1371 Bosa Comunita San Modulo 3 D.2 Centri sodo-educativi
Francesco diurni
1692 1370 Bosa Fiore modulo comunita fiore  B.3 Comunita alloggio per 20 2 Si
dei
Q Filtri di ricerca R @UEyReR e] I Bi Export XLS | [ Export PDF ]
Azioni multiple
Visualizza 100 ¢  elementi
Id Via/Piazza sede N Moduli Stato Ultima
Struttura  Convalida ~ Comune Ragione Sociale Denominazione Struttura Struttura Autorizzati Stato  Trasmissione maodifica - Azione
1688 Bosa Ragione sociale Comunit3 San Francesco via, n [LILT) INLAVORAZIONE 16-10-2023 18:06
1692 Bosa prova Fiore fds10 1 L) 1N LAVORAZIONE 16-10-2023 15:07
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Eliminazione Struttura

Se si ritiene di non poter convalidare una struttura, perché non piu attiva da tempo o perché si tratta
di un duplicato di altra struttura regolarmente convalidata, la struttura senza convalida deve essere

cancellata dalla banca dati

La Struttura puo essere eliminata se non ha piu Moduli ad essa associati

FONDAZIONE SOMASCHI ONLLS COMUNITA DI ACCOGLIENZA PER MINDRI DENOMIMATA “CASA SAN ROCCD" B.1 Comunita

=rIEA e o [ v | Opzioni ~

FONDAZIONE SOMASCHI ONLLS COMUNITA DI ACCOGLIENZA PER MIMORI DENOMIMATA “CASA SAN GIROLAMD' B.1 Comunitd di accogiienza per minon [ T | Cipziani - h
SOEDD 5RL SOEDO SRL C1 Cowramita inteprate per anzizn B‘ Compila |
COMGREGAZAOMNE MISSIONARIE FIGLIE DI SAN GIROLARMO ENILIARNI, CASA EMMALIS B.1 Comunitd di accogiienza per minon L. Duplica

| W Elimina

(S
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Coinvolgimento dei Soggetti gestori delle
strutture
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ITER Abilitazione Soggetti Gestori

Struttura Comune

» Verifichee
creazione dei
permessi e ruoli a
sistema

(S
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https://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/portale-siwe-strutture/
https://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/portale-siwe-strutture/
https://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/portale-siwe-strutture/
https://www.sardegnaewelfare.it/strutture-servizi/portale-siwe-strutture/

File censimento Utenze

File

Home Inserisci Layout di pagina Formule

& Taglia
B [[® Copia ~

Incolla

Calibri ~|1

Ja x| ==2

2

& Copiaformate | @ € 372

Appunti 71 Carattere =]

Salvataggio automatico @ K)' (& -~
Al5 & =

A ] C D

Revisione

= = 3=

E EUROP!

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|
Fondi suutural  d nvestmento europei

REPUBBLICA TALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

2 Cerca

Visualizza Automate Guida

EETesto a capo Generale

nisci e allinea al centra ~ | B8 ~ O om0

Allineamento [ Numeri

B F

Power Pivot

| E B

=f
=
s
z2

condizionale v tabella ~

[l

G H |

Excel Built-i..

Formattazione Formatta come Neutrale

Stili

Z Somma automat
Riempimento ~
<Q Cancella ~

B B ©
Valore non v,

Inserisci Elimina Formato

Celle

K L

1 DATI DEL SOGGETTO GESTORE

DATI DELLA STRUTTURA

DATI ANAGRAFICI UTENTE

RECAPITI APPLICATIVO SIWE-STRUTTURE

Comune sede

Denominazione
legale

Denominazione ‘ Partita IVA

Indirizzo Comune

Codice

. Nome |Cognome|
fiscale

Recapito
lefonico

Ruclo

e-mail i . .

O e/ )

@~ o W

w

11
12
13
14
15
16
17
18
19

21
22

23
I 24
25
26
27
28
29
30
3
32
33
34
35

In caso di pit operatori richiesti dalla
Strutture, il Comune configurera
un'utenza ipo Amministratore per
consentire alla Struttura di procedere
in autonomia all'abilitazione delle
ulteriori utenze

ento Utenze Info Compilazione ®

ESR

SARDEGNA 20142020
n

Si rimanda al manuale dedicato per la descrizione della procedura semplificata
per |la abilitazione degli operatori/amministratori di struttura

A
% Sardegna IT
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https://www.sardegnaewelfare.it/wp-content/uploads/2024/06/SIWE-Strutture_miniguida_Creazione-abilitazioni-Utenze-Strutture_SEMPLIFICATA_v01.00.pdf
https://www.sardegnaewelfare.it/wp-content/uploads/2024/06/SIWE-Strutture_miniguida_Creazione-abilitazioni-Utenze-Strutture_SEMPLIFICATA_v01.00.pdf

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|
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Punti attenzione nella compilazione dati
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Scheda struttura — Registro Ispezioni

Q

REPUBBLICA TALIANA

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

i ) D / 2
R EESR
n

ZPOR

E possibile per il
Comune annotare e
scaricare le ispezioni
periodiche
effettuate nella
struttura.

Il gestore potra
esclusivamente
visualizzare.

Dettagli struttura

Sezioni Struttura
Anagrafica
Direzione
Contatti Struttura
Titolarith e Gestione
Registro delle ispezioni es

Allegati

Sezione Moduli

Modulo 1344

Dettagli Ispezione

Data Ispezione *

gg/mm/aaaa --:--

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva

Esito Ispezione *

Descrizione Ispezione * (255 caratteri)

Verbale Ispezione

B scleziona file

r,
ﬁ‘f&‘« Sardegna IT

Registro Ispezioni

{Compilazione di competenza del comune)

* = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva

Note Registro Ispezione

IScanca modello editabile di verbale ispettivo per le verifiche sui requisiti delle strutture sociali Link al modello l

Elenco Ispezioni

+ Inserisd Ispezione

Id Ispezione Data Ispezione

- 31 2025-04-21 17:09
- 35 2025-04-12 10:02
32 2025-04-01 17:09

Esito Ispezione

regolare
irregolare

regolare

| B3 Export XLS |

Azioni

Info Struttura

TEST

Q VIA DEI MILLE - Ozieri

Plus

Numero moduli

autorizzati

Numero moduli

attivi

Info Stato
Struttura

Stato Struttura

Stato convalida

Dichiarazione di

convalida

Ozieri

Richiedi Convalida

Tipo Convali

da

“ SardegnaeWelfare

24
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REPUBBLICA TALIA

CASO particolare Tipologia Modulo: B.3 Comunita Alloggio

Sezioni Struttura

Procedendo con la compilazione e il salvataggio dei dati

Anagrafica modulo , 3
spuntando I'opzione Nucleo,

* = campi cbbligatori zi fini della convalida per una struttura attiva

Anagrafica nella sezione Utenti verranno abilitati i campi di capacita
Direzione ID modulo ricettiva nucleo e rilevazione periodica utenti nucleo.
Contatti Struttura 40
Titolarita e Gestione Denominazione * (255 caratteri) Utenti
Rilevazione periodica utenti e costi
Registro delle ispezioni MODULO_Comunita Alloggi I'Anziano Melania . Capacita ricettiva N _ _
* = campi obbligatori ai fini della cenvalida per una struttura attiva
R = = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva
Allegati Tipclogia modulo strutdra *
Capacita ricettiva autorizzata * Data rilevazione *
. . B.3 Comunita alloggio per anziani - "
Sezione Moduli > ga/mm/aaaa o
odul cleo di comunita integrata Autorizzato (par. b3 All. Pronta accoglienza autorizzata *
Modulo 40
DGR n53f? del 29. 102018) v Numero utenti in carico *
Stato #
Anagrafica Modulo . . ) .
- Capacita ricettiva nucleo di comunita integrata *
Autorizzazioni
. L Note Modulo Di cui numero utenti nucleo

Estrepr-Sertersterdi-—tuyibiiter autorizzato * <

Uten

Persgnale

Numero utenti pronta accoglienza *

Quando si inserisce un
Modulo, se nel campo
Tipologia modulo struttura
si seleziona la tipologia B.3 il
sistema abilita 'opzione di
presenza di un Nucleo
autorizzato di tipo comunita
integrata

Numero utenti in lista di attesa *

Numero nuovi ingressi dal 1 gennaio
Attenzione!!! Se si CONVALIDA la Struttura, non sara piu possibile *

modificare la tipologia dei suoi Moduli.

(S
i?g' Sardegna IT

Se invece la Struttura non & ancora stata convalidata sara possibile Numero uscite dal 1 gennaio *
modificare la tipologia dei moduli e, conseguentemente, eventuale
campi sul nucleo nella sezione Utenti di quel modulo verranno eliminati.

Note

25
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Carenza su alcune tipologie Modulo

E stato riscontrato che ci siano pochissime strutture di categoria D2 (Centri
socio-educativi diurni):

Si ricorda che anche i moduli struttura come gli Oratori, gestiti dalle
parrocchie, sono tenuti a chiedere I'autorizzazione SUAPE e devono essere
registrati nella banca dati

ISTRUZIONI per la compilazione cat D2 (Anagrafica Modulo).

Anagrafica modulo

E necessario quando si seleziona la tipologia del o et sl e s s
modulo inserire chi sono i destinatari del
C e ntro : Denominazione * (255 caratteri)
*  MINOri
¢ a n Z i a n i Ezz:t:s:i:-edr:caiirji diurni
° . ’Tipolcga destinatari ‘
* piu categorie 1
ond persone con disturbi mentali dagli esiti stabilizzati v
%! Sardegna IT 26
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Titolo abilitativo carenze o aggiornamnti
necessari

r,
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Inserimento non aggiornato del titolo abilitativo, autorizzazione al
funzionamento, secondo le vigenti disposizioni

lpo titolo abilitativa caso d’uso = 1:

e Il titolo abilitativo inserito non é il piu recente
e rilasciato alla Struttura:
—

Il Comune deve aggiornare i campi relativi con
le informazioni del titolo piu recente

Caso d’uso — 2:

La struttura non é stata ancora autorizzata/abilitata secondo le norme aggiornate:

i. Il Comune deve contattare le strutture perché provvedano, il prima possibile, a nuova richiesta di
autorizzazione secondo le norme vigenti. (Eventualmente si puo darne evidenza nel campo note)

ii. Acquisite le nuove abilitazioni, si effettuera l'aggiornamento a sistema indicando il nuovo titolo.

“ SardegnaeWelfare

r,
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Sulla base delle DGR n. 53/7 del 29/10/2018, DGR 10/37 del 16/03/2023 e
successive ci si attendono dei titoli autorizzativi con data almeno successiva
al 29.10.2018.

La normativa a cui fare riferimento e che dovra essere rispettata per tutte le
nuove autorizzazioni e quella disponibile nella pagina del portale tematico
sardegnaewelfare, ma la priorita riguarda la regolarizzazione delle strutture
con autorizzazioni precedenti al 29.10.2018.

Si ricorda che ad ogni aggiornamento normativo le strutture devono
adeguare la propria autorizzazione entro i termini indicati (e comunque nel
rispetto dell’ art. 35 comma 3 del la D.P. reg. n.4. 2008) . Nel caso la struttura
soddisfi gia i requisiti, la procedura di aggiornamento SUAPE e semplificata.

r,
i?g' Sardegna IT 29


https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/autorizzazione-delle-strutture-sociali-l-r-n-23-2005-art-27/
https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/autorizzazione-delle-strutture-sociali-l-r-n-23-2005-art-27/

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|

Corretta compilazione titolo abilitativo — Tipologia/Codice Titolo Abilitativo

Le varie tipologie di titolo abilitativo inserite a sistema attualmente presente sono
diverse ma in virtu del fatto che tutti i titoli devono essere i piu recenti ci si
attende di trovare:
e Autorizzazioni del SUAPE (principalmente SUAP/SUAPE, eventualmente
Abilitazione a zero giorni o Abilitazione a 30 giorni SUAPE)

e Autorizzazioni Comunali. Solo se la struttura e gestita direttamente dal

Comune. Infatti, in questo caso, la pratica di autorizzazione non passa per il
SUAPE

r,
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Tabella Tipo di Titolo previsto

Data

Tipo di titolo abilitativo [ Numero titolo titolo abilitativo /

Gestione STRUTTURA . ares a: Codice univoco suape
previsto abilitativo

Codice univoco
SUAPE

Comunale Comunale X X

SUAP/SUAPE,
eventualmente
Abilitazione a zero giorni, X X
o Abilitazione a 30 giorni
SUAPE

N. B. | campi: Numero Titolo abilitativo e Codice univoco suape sono tra loro mutuamente esclusivi

(S
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Autorizzazione Comunale— Campi Attesi

Compilazione attesa dei campi
se si e selezionata la tipologia

Tipo titolo abilitativo

Comunale

e Numero titolo abilitativo: armero ftolo <biitatius
Riferimenti alla 3284
Determinazione Codice univoco SUAPE
Autorizzativa Comunale

e Data titolo abilitativo: e e
Data della Determina 05/11/2019 =
Comunale Via/Piazza sede Struttura

;"?g'Sardegna IT

32



REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA|

Autorizzazione SUAPE—Campi Attesi

Compilazione attesa dei campi in caso si selezioni nella Tipologia Titolo una tra
qguelle previste per il suape:

e Codice univoco suape: Codice Pratica nel suape il cui formato dovrebbe essere:
o Sino al 2019:

N. Progressivo a livello di singolo sportello SUAP (qualche pratica residua
potrebbe averlo anche dopo il 2019)
o Dal 2019 il formato e stato modificato e puo essere:

PIVA-DataOra.Num progressivo regionale
oppure
CF-DataOra.Num progressivo regionale

e Data Codice univoco suape: Data INVIO della pratica suape

r,
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1-Tipologia Titolo/Data — Campi Attesi - Esempio prima del 2019

MENU

FILTRI DI RICERCA v

Codice i
0 pratica Richiedente
Q, Cercacon Bing =
1 131
O 31
0O 131
f"]
%Sardegna IT

Sardegnalmpresa

Pratiche trovate: 1384

Oggetto

ATTIVITA' DI GESTIONE COMUNITA'

INTEGRATA PER ANZIANI

SUBINGRESSO

ATTIVITA' DI GESTIONE COMUNITA'

INTEGRATA PER ANZIANI

Data invio

28/02/2017
09:55

07/04/2017

Data modifica ¥

10/05/2017
12:.03

04/05/2017
12:24

10/05/2017
12:03

Stato

Inoltrato

Inoltrato

Inoltrata

Iter

Auto-certificazione a 0 giarni

Auto-certificazione a O giorni

Auto-certificazione a 0 giorni

Data ultima

comunicazione

10/05/2017
12:03

04/05/2017
12:24

10/05/2017
12:03

Endo  poioni [

auto

AZIONI

AZIONI

AZIONI I

34
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2 - Tipologia Titolo/Data — Campi Attesi - Esempio dal 2019

Sardegnalmpresa

[

L3
Scrivania Fascicoli Scadenzario Quesiti R Notizie ) Normativa Co d I Ce
L3
[2) PRATICHE DA ASSEGNARE [ PRATICHE ASSEGNATE A ME u n Ivoco
FILTRI DI RICERCA Pratiche trovate: 1384 SUAPE

i = A .y i Data ultima Endo —
Codice pratica ) Richiedente Oggetto Data invio Data modifica & Stato Iter comunicazione auto Azioni m
00468120928-21072023 ISTANZA AUTORIZZAZIONE AVVIO 21/07/2023 20/09/2023 In istruttoria Autocertificazione 20/09/2023

AZIONI

1213648805 ATTIVITA' COMUNITA' ALLOGGIO PER 13:27 13:22 a0 giorni 13:22 Data I N VI O

ANZIANI -AIAS VIA REPUBBLICA

FLUMINIMA [...] v I I .
: della pratica
ADEGUAMENTO PRATICA 4815 DEL 14/06/2023  20/09/2023 Archiviata Autocertificazione  20/09/2023 = azom |,
1041.633654 31/7/2016 - PROT. 58253 DEL 10:58 12:54 con esito a0 giorni 12:54 < S
29/8/2016 positivo g UA P E
i
O 04025240922-08082023- AVVIO ATTIVITA' DI COMUNITA" DI 11/08/2023 20/09/2023 In CDS Conferenza di 20/05/2023 = AZIONI d
1802.655214 ALLOGGIO PER ANZIANI 17:32 10:45 Servizi 10:45 E |
AUTOSUFFICIENTI "DOLMEN" SITA IN

CACLIARINFLIAT 1

(S
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REGIONE AL
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

# e PR

3 - Esempio Pratica SUAPE

Sardegnalmpresa

Scrivania Fascicoli Scadenzario Quesiti Report Notizie @ Normativa

Dettaglio praticanll o3e04595926-04052023-1228.616572 in stato In verifica formale

&+ GESTIONE & COMUNICAZIONI ¥ DOCUMENTI &I CDS -8 ENDO &% INVI-INTEGRAZIONI

[ Datigenerali ~

Sportello Responsabile procedimento Operatore

Bacino Suap Quartu Sant’Elena Responsabile OPERATORE
Protocollo Data protocollazione Ufficio

39006 18/05/2023 Suap Comune Quartu Sant'Elena
Oggetto Data Invio

Aggiornamento struttura alle disposizioni di cui alla Delibera G.R. 53/7 del 28/10/2018 e Delibera 10/37 del 18/05/2023

16/03/2023

Iter consigliato Iter attivo Stato
Autocertificazione a O giorni Autocertificazione a 0 giorni In verifica formale
Avviabile

(S
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Scheda struttura — Accreditamento Provvisorio

Se la tipologia del
modulo é relativa
alla gestione minori
( Tipologie: A.1.1 -
A.4.1-B.1-B.2)
e disponibile per il
Comune la sezione
dedicata ai dati
sull’Accreditamento

Provvisorio
(Deliberazione della
Giunta Regionale n.
25/15 del
2.08.2022)

“ Q @ '//f'oRFESR #~9IPOR

sssssssssssssssssssss

Dettagli struttura

Sezioni Struttura

Anagrafica

Direzione

Contatti Struttura
Titolarita e Gestione
Registro delle ispezioni

Allegati

Sezione Moduli

=)

Modulo 1372
Anagrafica Modulo
Autorizzazioni
Accreditamento Provvisorio
Estremi Catastali / Agibilita
Utenti

Personale

Accreditamento provvisorio

Estremi domanda

Protocollo * (255 caratteri)

Data *

gg/mm/aaaa —:—

Estremi provvedimento comunale

Protocollo * (255 caratteri)

Data *

gg/mm/aaaa —-:--

Allegato atto *

B Seleziona file

Note accreditamento provvisorio

Info Struttura

Comunita Prova 29082023_COPIA

@ via milano - Bosa
Plus Ghilarza-Bosa

Numero moduli 1
autorizzati

Humero moduli 1
attivi

Info Stato
Struttura

Stato Struttura m

Stato convalida NON PRESENTE

Data ultima 09/10/2023 15:51

Data ultima 17/10/2023 13:09

Effettuato il salvataggio, Il sistema consentira di trasmettere, formalmente, I’'Atto di riferimento
alla DGPS (invio PEC ), assolvendo pertanto agli obblighi previsti senza uscire dal sistema.

Vv
i?g‘ Sardegna IT
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https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/accreditamento-provvisorio-delle-strutture-sociali-per-minori-gia-autorizzate-al-funzionamento-dgr-25-15-del-2-08-2022/
https://www.sardegnaewelfare.it/argomenti/strutture-sociali-e-socio-sanitarie/accreditamento-provvisorio-delle-strutture-sociali-per-minori-gia-autorizzate-al-funzionamento-dgr-25-15-del-2-08-2022/
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Carenze informative Utenti e Personale
Moduli strutture
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Aggiornamento dati sezione Modulo

Capacita ricettiva autorizzata *
Pronta accoglienza autorizzata *

Devono essere obbligatoriamente
compilati per la convalida Struttura
tranne nei casi in cui la tipologia del
Modulo é uno tra i seguenti:

D.1 Centri di aggregazione sociale
D.3 Centri famiglia

E.6 Agrinidi

E.8 Ludoteca e centro per bambini e
genitori

Altro Caso: obbligo compilazione dati
Nucleo, se selezionato per le B3

Dettagli struttura

Sezioni Struttura
Anzgrafica
Direzions

Contatt Sruthrs s

TOIETE & Do s e

Registro dells ispezioni

B O % . ~»x
— //PORFESR 2POR

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA "

: Utenti

# Home B Struture B Moduli 8o BadeOffice- P Autorizzazioni -

Utenti

Capacita ricettiva

* = campl abbligaton 21 fini dela comalda per una strutur attia

Allegat

Sezione Moduli
Modulo 114
Anagraficz Madula
AUtDMZZAZIONT we
Estremi Catastali [ Agibilith e
Utenti =

Personale

A 4

Capacits ricettive sutorzzats
10
Prontz acooglienza sutorizzata

5

Consansiti fino & un massima di dus

Rette *

Tipolagia Retta Importo Retta Diescrizione Azioni

Rette*

Deve essere obbligatoriamente inserita almeno 1 Retta (caso
PARTICOLARE Centri di aggregazione, per il quale inserire ALTRO e
nelle note «costo standard medio per persona»)

Dati DINAMICI relativi agli utenti, riferiti al momento
della rilevazione (es. aggiornati per la CONVALIDA

periodica)

r,
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Ny

Mot capacis ricettiva

Dati utenti e costi *

+ Inserissl rieverions dati

Data rilevazione Mumero utenti in carice  di cui numero utenti nucdleo autorizzato Numero utenti pronta accoglienza  Azioni

= 25/05/2020 4 3539 E n

39
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Aggiornamento dati sezione Personale

Presenza operatore notturno Sezioni Struttura Personale In

(S\I / N 00 NOn preViStO) Anagrafica * = campi obbligatori ai fini della convalida per una struttura attiva
O BB |_|GATOR|O ALLA Direzione Personale. Selezionare un valore per Presenza
t tt
CONVALIDA Contatt Struttura S I ,
Selezionare un valore w

Titolarita e Gestione "

Registro delle ispezioni em Note Personale i

Allegati n

Sezione Moduli .

S
S

Modulo 1344

Anagrafica Modulo

Autorizzazioni

Estremi Catastali / Agibilita
* D
Utenti Elenco Personale

+ Inserisci Personale Bi Export XLS
Personale > S

# Cognome Nome Qualifica In Servizio Ore settim. Azioni

Dati DINAMICI relativi agli utenti, riferiti al momento
della rilevazione (es. aggiornati per la CONVALIDA B

periodica)

Vv
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Completamento/Aggiornamento dati Rilevazione del Personale

L'inserimento/aggiornamento
dei dati relativi al personale
impiegato nelle strutture
deve essere completato
nella Sezione Personale di
ciascun Modulo

(S
iﬁ! Sardegna IT

Dettagli struttura

Sezioni Struttura
Anagrafica
Direzione
Contati Struthwa
Titolarits e Gestions
Registro delle ispezioni

Allegzs
Sezione Moduli

Modulo 1361

Anagrafica Madule

Arcreditamento Provvisaric

Estremi Catastali [ Agibilid

Perzonals

Modulo 1362

Anagrafica Madule

Estremi Catastali | Agibilits
Utenti

Perzonals

Anagrafica

* = campi chhigator 2 find dellz comvalica per una struthura 2ttha

Denominazions ™ (255 carattar)

Comunita Prova 29082023_COPIAQ9102023

Provingia ® Cormuny
Orizzana | [Bosa
CAP (5 caratrar)
9125

Viz/Pizzzz, M. ¥ (255 caratter)
via milano

Pizng (255 carateeri)

Propriets dei locali
Titolzritz cella Struttura

Gestione dallz stutturs

Info Struttura

Comunizd Prova 25082023 _|
@ via milan - Bosa

Numern machl autoetzzoi
Numern mackdl 2t

Info Stato Struttura

Tipz Comvalidz

Elenco Personale *

=+ Inserisci Personale

# Cognome Nome Qualifica In Servizio

B Export XLS

Azioni

D
U
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REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

Scheda dati Personale Modulo-Struttura — alcuni casi particolari

Su alcuni campi come il codice
fiscale, email, PEC il sistema
verifica la correttezza formale
del dato inserito

4 Home R Strutture [ Moduli 8e BadcOffice~ @ Autorizzazioni ~

-

Amministratore Ente - Bosa ~

* = campi obbligatoi i fini della comvalida per una struttura attiva

La Tipologia di contratto
determina il controllo di alcuni
campi successivi (es.
Personale religioso,
Consulente disabilita I'obbligo
sul campo Data fine
contratto)

N. B.

In caso di un operatore che
coincide con il Titolare della
Struttura valorizzare con
Contratto a tempo
indeterminato-tempo pieno e
inserire nelle note che si tratta
del titolare

Nome * (255 caratteri)

Telefono (255 caratteri)

Cognome * (255 caratteri) Email (255 caratteri)

Codice fiscale * (16 caratteri) PEC (255 caratteri)

A

Tipologia contratto * Qualifica *

In caso di tipologie (esempio
«consulente» o « titolare » )
in cui la Data di inizio non &
nota o non definibile inserire
data iniziale della consulenza o
01.01 dellanno in corso

_I—D gg/mm/zaaa (]

In caso di Operatore che viene
impiegato in piu moduli della
stessa struttura indicare Sl

(S
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A 4

Ente che si fa carico della retribuzione (255 caratteri) Altra qualifica (255 caratteri)

Ore settimanali su orario di lavoro *

Data inizio contratto = [ Figura genitoriale

Presa visione informativa Privacy

Il campe Data fine contrato puo non essers valorizato se tipologia contratto indeterminate

Data fine contratto * Note Personale (500 caratteri)
ag/mm/aaaa o

Impiegato in altri moduli *

\ 4
<

Titolo istruzione abilitative o esperienza abilitante (255 caratteri)

Maschera per
l'inserimento/modifica dei
dati relativi al singolo
individuo che opera nella
struttura. | campi sono
aggregati per tipologia di
informazione raccolta




Quando fare le modifiche?

Una volta fatto il primo step di attualizzazione dei dati della
struttura, € necessario tenere aggiornate le informazioni, in
particolare quelle di natura dinamica, come personale e utenti.

Pertanto, come e previsto nelle linee guida, le modifiche e la
Convalida sono necessarie:

* ogni volta che avviene una variazione (es. rimodulazione
attivita, lo stato del Modulo/Struttura. Ecc.),

» e/0 PERIODICAMENTE per il monitoraggio dati dinamici,

» e/0in caso di rilevazioni previste da RAS.

Le informazioni della banca dati sono ritenute ATTENDIBILI solo se
CONVALIDATE periodicamente.

Vv
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https://delibere.regione.sardegna.it/it/visualizza_delibera.page;jsessionid=0666469B30D720A4D222D87CBC510392.app3?contentId=DBR65757

“ SardegnaeWelfare

Per ulteriori informazioni/supporto TECNICO scrivere a:

strutturesiwe(@sardegnait.it

Per informazioni/supporto AMMINISTRATIVO contattare:
Roberta Contini tel. 070 606.5422 email: rocontini(@regione.sardegna.it
Andrea Di Pietro tel. 070 606.5436 email: adipietro(@regione.sardegna.it
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